
 
 

 
 

Specjalista ds. dotacji publicznych 
 

Miejsce pracy: Warszawa, biuro PZR 
Ilość etatów: 1 

Wymiar zatrudnienia: pełen etat 
 
 

 
Szukamy osoby, która: 
 

 Posiada doświadczenie w nadzorowaniu budżetów i harmonogramów; 

 Ma wykształcenie wyższe lub jest studentem ostatniego roku studiów na kierunku związanym 
z finansami, administracją lub zarządzaniem w sporcie; 

 Jest biegła w obsłudze pakietu MS Office; 

 Lubi pracę z komputerem i dokumentami; 

 Jest zorganizowana, odpowiedzialna i systematyczna; 

 Dotrzymuje terminów i potrafi pracować pod presją czasu; 

 Jest dokładna i rzetelna w przygotowywaniu  dokumentacji; 

 Jest komunikatywna i nastawiona na współpracę; 

 
 
Mile widziane, jeśli dodatkowo: 
 

 Ma wiedzę dot. Programów dofinansowania realizowanych przez Ministerstwo Sportu i 
Turystyki; 

 Posiada prawo jazdy kat. B; 

 
 
Główne obowiązki: 
 

 Nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentów; 

 Przygotowywanie dokumentacji finansowej i merytorycznej dot. dofinansowania ze środków z 
dotacji publicznych (sprawozdania finansowe, sprawozdania merytoryczne, preliminarze 
finansowe itp.); 

 Archiwizacja dokumentacji tworzonej w ramach wykonywanych obowiązków służbowych 
(archiwizacja dokumentów dotacyjnych); 

 Dbanie o zaopatrzenie biura w niezbędne artykuły i narzędzia do pracy; 

 Praca w systemie licencyjnym Polskiego Związku Rugby; 

 Monitoring budżetów i harmonogramów; 

 Wsparcie Sekretarza Generalnego; 
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Oferujemy:  
 

 Wsparcie doświadczonego zespołu, 

 Możliwość współpracy z międzynarodowymi organizacjami; 

 Uczestnictwo w ciekawych projektach, mających realny wpływ na rozwój rugby w Polsce; 

 Możliwość rozwoju zawodowego, zdobycia nowej wiedzy i umiejętności m.in. poprzez udział 
w szkoleniach; 

 
 
 
Aplikacje (CV) prosimy przesłać drogą mailową na adres e-mail: praca@pzrugby.pl, do dnia 
31.12.2021 r. w tytule maila wpisując „Specjalista ds. dotacji publicznych”. 
 
Prosimy o zawarcie w CV następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Polski 
Związek Rugby podanych przeze mnie danych osobowych w celu przeprowadzenia                                      
i rozstrzygnięcia procesu rekrutacji, oraz przechowywania dokumentów aplikacyjnych w 
okresie obecnej oraz dla potrzeb przyszłych prowadzonych przez Polski Związek Rugby 
rekrutacji”. 
 
 
 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
 
w trybie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                       
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (“RODO”. 
 
1. Administratorem danych osobowych jest Polski Związek Rugby, ul. Marymoncka 34, 01-813 
Warszawa, wpisany do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, 
fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej pod numerem KRS: 
0000065115, posiadającym NIP: 1180744523, REGON: 000866538 (PZR). 
 
2. Do danych osobowych dostęp uzyskują wyłącznie odpowiednio upoważnieni pracownicy, 
współpracownicy lub doradcy (prawni, podatkowi, księgowi etc.) PZR, jak również podmioty 
trzecie współpracujące z PZR, np. w zakresie wsparcia i obsługi systemów IT, hostingu etc. 
Wszystkie ww. podmioty uzyskują dostęp do danych osobowych wyłącznie w zakresie w jakim 
jest to niezbędne. PZR może być również zobowiązana do udzielenia określonych informacji, 
w tym przekazania danych osobowych, organom władzy publicznej, na potrzeby 
prowadzonych przez nie postępowań. 
 
3. Z uwagi na fakt, że niektórzy kontrahenci PZR, mogą mieć siedzibę poza Europejskim 
Obszarem Gospodarczym (EOG) PZR zapewnia odpowiednie zabezpieczenia dla 
bezpieczeństwa danych osobowych, w tym stosuje standardowe klauzule ochrony danych 
przyjęte w wyniku decyzji Komisji Europejskiej, zawiera umowy powierzenia danych                            
do przetwarzania, które spełniają wymogi RODO, a także w przypadku przekazywania danych 
do USA, o ile jest to konieczne, weryfikuje uczestnictwo swoich partnerów w programie 
Privacy Shield (więcej informacji: https://www.privacyshield.gov/). W każdym przypadku 
istnieje prawo otrzymania kopii stosowanych przez PZR zabezpieczeń kontaktując się z PZR, 
np. drogą mailową. 



 
4. W zakresie wskazanym powyżej będziemy przetwarzać dane osobowe co do zasady                         
do momentu cofnięcia zgody, nie dłużej jednak niż przez okres 5 lat od dnia, w którym odbyło 
się dane wydarzenie, przy czym z uwagi na planowane rozpowszechnienie wizerunku (zgodnie 
z udzieloną przez osobę, której dane dotyczą zgodą), wizerunek może być dostępny m.in.                   
w mediach społecznościowych bezterminowo, a katalog odbiorców wizerunku jest z tego 
powodu nieograniczony. Wyżej wskazane okresy przetwarzania danych mogą ulec 
odpowiedniemu, niezbędnemu wydłużeniu, w przypadku roszczeń i postępowań,                        
np. sądowych – o czas trwania tych postępowań oraz ich rozliczenia. 
 
5. Osoba, której dotyczą dane osobowe ma prawo dostępu do treści swoich danych                           
oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia 
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez 
wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem, jak również prawo wniesienia skargi do organu kontroli (Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych). 
 
6. Kontakt z Administratorem w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 
jest możliwy pod adresem e-mail: poczta@pzrugby.pl 


