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Specjalista ds. dotacji publicznych

Miejsce pracy: Warszawa, biuro PZR
llos¢ etatow: 1
Wymiar zatrudnienia: peten etat

Szukamy osoby, ktéra:

e Posiada doswiadczenie w nadzorowaniu budzetéw i harmonogramow;

e Ma wyksztatcenie wyzsze lub jest studentem ostatniego roku studiéw na kierunku zwigzanym
z finansami, administracjg lub zarzgdzaniem w sporcie;

e Jest biegta w obstudze pakietu MS Office;

e Lubi prace z komputerem i dokumentami;

e Jest zorganizowana, odpowiedzialna i systematyczna;

e Dotrzymuje termindw i potrafi pracowac pod presjq czasu;

e Jest doktadna i rzetelna w przygotowywaniu dokumentacji;

e Jest komunikatywna i nastawiona na wspodtprace;

Mile widziane, jesli dodatkowo:

e Ma wiedze dot. Programéw dofinansowania realizowanych przez Ministerstwo Sportu i
Turystyki;
e Posiada prawo jazdy kat. B;

Gtowne obowiazki:

e Nadzoér nad prawidtowym obiegiem dokumentdw;

e Przygotowywanie dokumentacji finansowej i merytorycznej dot. dofinansowania ze srodkéw z
dotacji publicznych (sprawozdania finansowe, sprawozdania merytoryczne, preliminarze
finansowe itp.);

e Archiwizacja dokumentacji tworzonej w ramach wykonywanych obowigzkéw stuzbowych
(archiwizacja dokumentéw dotacyjnych);

e Dbanie o zaopatrzenie biura w niezbedne artykuty i narzedzia do pracy;

e Praca w systemie licencyjnym Polskiego Zwigzku Rugby;

e Monitoring budzetéw i harmonogramow;

e Wsparcie Sekretarza Generalnego;



Oferujemy:

e Wsparcie doswiadczonego zespotu,

e Mozliwos$¢ wspétpracy z miedzynarodowymi organizacjami;

e Uczestnictwo w ciekawych projektach, majgcych realny wptyw na rozwdj rugby w Polsce;

e Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego, zdobycia nowej wiedzy i umiejetnosci m.in. poprzez udziat
w szkoleniach;

Aplikacje (CV) prosimy przesta¢ drogg mailowa na adres e-mail: praca@pzrugby.pl, do dnia
31.12.2021 r. w tytule maila wpisujac ,Specjalista ds. dotacji publicznych”.

Prosimy o zawarcie w CV nastepujacej klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Polski
Zwigzek Rugby podanych przeze mnie danych osobowych w celu przeprowadzenia
i rozstrzygniecia procesu rekrutacji, oraz przechowywania dokumentéw aplikacyjnych w
okresie obecnej oraz dla potrzeb przysztych prowadzonych przez Polski Zwigzek Rugby
rekrutacji”.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

w trybie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (“RODO”.

1. Administratorem danych osobowych jest Polski Zwigzek Rugby, ul. Marymoncka 34, 01-813
Warszawa, wpisany do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej pod numerem KRS:
0000065115, posiadajacym NIP: 1180744523, REGON: 000866538 (PZR).

2. Do danych osobowych dostep uzyskujg wytgcznie odpowiednio upowaznieni pracownicy,
wspotpracownicy lub doradcy (prawni, podatkowi, ksiegowi etc.) PZR, jak rdwniez podmioty
trzecie wspotpracujgce z PZR, np. w zakresie wsparcia i obstugi systemdw IT, hostingu etc.
Wszystkie ww. podmioty uzyskujg dostep do danych osobowych wytgcznie w zakresie w jakim
jest to niezbedne. PZR moze by¢ rowniez zobowigzana do udzielenia okreslonych informaciji,
w tym przekazania danych osobowych, organom wtadzy publicznej, na potrzeby
prowadzonych przez nie postepowan.

3. Z uwagi na fakt, ze niektdrzy kontrahenci PZR, mogg miec siedzibe poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym (EOG) PZR =zapewnia odpowiednie zabezpieczenia dla
bezpieczenstwa danych osobowych, w tym stosuje standardowe klauzule ochrony danych
przyjete w wyniku decyzji Komisji Europejskiej, zawiera umowy powierzenia danych
do przetwarzania, ktére spetniajg wymogi RODO, a takze w przypadku przekazywania danych
do USA, o ile jest to konieczne, weryfikuje uczestnictwo swoich partneréw w programie
Privacy Shield (wiecej informacji: https://www.privacyshield.gov/). W kazdym przypadku
istnieje prawo otrzymania kopii stosowanych przez PZR zabezpieczen kontaktujac sie z PZR,
np. drogg mailowa.



4. W zakresie wskazanym powyzej bedziemy przetwarza¢ dane osobowe co do zasady
do momentu cofniecia zgody, nie dfuzej jednak niz przez okres 5 lat od dnia, w ktérym odbyto
sie dane wydarzenie, przy czym z uwagi na planowane rozpowszechnienie wizerunku (zgodnie
z udzielong przez osobe, ktérej dane dotyczg zgodg), wizerunek moze by¢ dostepny m.in.
w mediach spotecznos$ciowych bezterminowo, a katalog odbiorcéw wizerunku jest z tego
powodu nieograniczony. Wyzej wskazane okresy przetwarzania danych mogg ulec
odpowiedniemu, niezbednemu wydtuzeniu, w przypadku roszczen i postepowan,
np. sgdowych — o czas trwania tych postepowan oraz ich rozliczenia.

5. Osoba, ktérej dotyczg dane osobowe ma prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem, jak réwniez prawo wniesienia skargi do organu kontroli (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

6. Kontakt z Administratorem w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
jest mozliwy pod adresem e-mail: poczta@pzrugby.pl



